URZAD PRACY M.ST. WARSZAWY

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok obrotowy zakonczony
31 grudnia 2018 r.
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Zalacznik nr 20

do Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan
budzetowych , sprawozdan w zakresie
operacji finansowych i sprawozdan
finansowych w Urzedzie m.st. Warszawy i
jednostkach organizacyjnych m. st.
Warszawy

1. Informacje o Urze¢dzie m.st. Warszawy

1.1 Nazwa jednostki
URZAD PRACY MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY

1.2 Siedziba jednostki
MIASTO STOLECZNE WARSZAWY

1.3 Adres jednostki
04-111 WARSZAWA UL. GROCHOWSKA 171B

1.4 Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Urzad Pracy realizuje zadania wlasne m.st. Warszawy jako miasta na prawach
powiatu oraz zadania przekazane porozumieniami zawartymi z jednostkami
samorzadu terytorialnego i administracji rzagdowej, w szczegoblnosci:
1) udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w znalezieniu pracy,
a takze pracodawcom w pozyskaniu pracownikéw przez poSrednictwo pracy
i poradnictwo zawodowe,
2) rejestruje bezrobotnych i poszukujacych pracy,
3) przyznaje i wyplaca zasitki oraz inne §wiadczenia z tytutu bezrobocia,
4) inicjuje, organizacje i finansuje ustugi i instrumenty rynku pracy oraz projekty
lokalne iinne dziatania na rzecz aktywizacji bezrobotnych,
5) wdraza instrumenty rynku pracy,
6) inne zadania okreslone w przepisach ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 .
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy z dnia 12 marca 2004
roku o pomocy spolecznej.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane laczne
NIE
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4. Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywéw
i pasywoéw
Wycena na dzien bilansowy (31 grudnia kazdego roku)

1) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedtug ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji
wyceny $rodkéw trwalych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe) ustalone na dziefi bilansowy. Srodki trwale umarza sie
i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od osob prawnych, jednorazowo za okres calego roku, metoda
liniowg. Rozpoczecie amortyzacji (umorzenia) nastepuje w miesigcu nastepnym
po przyjeciu do uzywania, ajej zakoficzenie z chwilg zréwnania wartosci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowg $rodka
trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz przeznaczenia ich do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia niedoboru. Nie umarza si¢ gruntéw.
Srodki trwale dla ktérych przepisy szczegélne przewiduja taka mozliwosé
umarza si¢ iamortyzuje jednorazowo poprzez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania.

2) Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje liniowo wg stawki 50%
w skali roku. '

3) Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw
trwatych dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow,
a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

4) Srodki trwale w budowie wycenia sie w wysokoéci ogo6tu kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, czyli kosztow
poniesionych w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia, zliczonych do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestydji.
Koszty inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie), ktore nie daly efektu
gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pézniej niz do korca roku obrotowego,
w ktorym ustalono, ze inwestycja nie dala efektu lub, Ze odstapiono od jej
kontynuowania.

5) NaleznoSci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, a wiec lacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce ich
wartos¢.

6) Odpisy aktualizujagce naleznosci - warto§¢ naleznosci aktualizuje sie
uwzgledniajac stopieft prawdopodobienistwa ich zaplaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego na dzien bilansowy. Aktualizacji naleznosci dokonuje sie
w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadiosci - do wysokoéci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleinosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku ogloszenie
upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postgpowania upadiosciowego - w pelnej wysokosci naleznoéci,

c) naleznosci kwestionowanych przez diuinikéw oraz z ktérych zaplaty
dtuznik zalega, a wedlug sytuacji majagtkowej i finansowej diuznika
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splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do
wysokoéci kwoty kwestionowanej, niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych
naleznoéci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot,

e) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych
0 znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciggalnosci - w wysokosci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu. Odpiséw aktualizujacych nie
dokonuje si¢ od naleznosci splaconych po dniu bilansowym oraz
pochodzacych od jednostek sektora finanséw publicznych.

7) Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty
przekazywane s bezposrednio do uzycia. Ze wzgledu na systematyczne
dokonywanie zakupéw materiatéw isystematyczne, przekazywanie ich
bezposrednio do zuzycia, nie dokonuje si¢ korekty kosztow w tym zakresie na
koniec roku obrachunkowego.

8) Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wg wartosci
nominalnej. Walute obca wycenia si¢ wg kursu sredniego danej waluty
ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzieri. W ciggu roku operacje sprzedazy i
kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci lub zobowiazafi wycenia sie po
kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

9) Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

10) Pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

11) Sktadniki aktywéw i pasywéw wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
péZniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy, tj. wg kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien.

12) Zaangazowanie wycenia si¢ w wysokosci zaciggnigtych zobowigzan (bez
wzgledu na fakt, czy zostaly uregulowane).

13) Odpisu aktualizujacego dla naleznosci wymienionych w pkt 7. lit. a-d dokonuje
sie  indywidualnie dla poszczegélnych naleznoéci na  podstawie
przeprowadzonej analizy sytuacji poszczegblnych dluznikéw. Odpisu
aktualizujgcego dla naleznosci wymienionych w pkt.7. lit. e dokonuje sie dla tych
nalezno$ci w stosunku do ktérych zostalo umorzone postepowanie egzekucyjne
wobec bezskutecznej egzekucji, a takze w przypadku, gdy koszty dochodzenia
przewyzszaja naleznoéé, dopuszcza si¢ dokonanie 100% odpisu naleznosci.

14)W przypadku odpiséw aktualizujagcych wartos¢ naleznosci tworzonych
indywidualnie, podmiot oddzielnie rozpatruje koniecznos¢ rozwigzania lub
dowigzania odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci dla kazdej naleznosci.
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego odnoszone jest w pozostale przychody
operacyjne lub finansowe (zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis).
Zwigkszenie odpisu aktualizujgcego odnoszone jest w pozostate koszty
operacyjne lub finansowe. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja fundusze. Indywidualnie
rozpatrujac koniecznoéé utworzenia odpisu aktualizujagcego wartos¢ naleznosci
bierze si¢ pod uwage w szczegdlnosci nastepujace czynniki:

a) czas zalegania kontrahenta z zaplata,

b) wyniki indywidualnych monitéw,
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¢) przyczyny zwloki w zaplacie,

d) posiadane gwarancje i zabezpieczenia. .
Wartos¢ indywidualnego odpisu aktualizujgcego naleznosci okresla sie jako
réznice pomigedzy wartoscia naleznosci w  ksiegach a najbardziej
prawdopodobng kwotag wplywu tych naleznosci. Utrata wartosci naleznosci,
stwierdzona najp6Zniej w toku corocznej inwentaryzacji wywotuje koniecznosé
utworzenia odpisu aktualizujgcego wartos¢ w przypadku naleznosci
nieSciggalnych badZz spisania ich wartosci w przypadku naleznosci
przedawnionych i umorzonych. Odwrécenie odpisu aktualizujacego wartosé
naleznosci: w przypadku wystgpienia do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego zdarzen wptywajacych na aktualizacje wartosci ustalonego juz na
dzient bilansowy odpisu aktualizujacego, dopuszcza si¢ niedokonywania zmian
w wartosci odpisu, o ile Igczny wplyw tych zdarzen powodowalby zmiane
wartosci odpisu o nie wigcej niz o 0,5% wartosci odpisu aktualizujacego za rok
poprzedni.

15) Naleznosci cywilnoprawne moga podlega¢ na:

a) niesciggalnosci - gdy ich wyegzekwowanie jest niemozliwe (zgon

diuznika, wykre§lenie podmiotu z KRS, postanowienie komornika
o umorzeniu egzekucji z powodu jej  bezskutecznosci ). Naleznosé
uwazana jest za nieSciggalng do momentu jej ciggniecia.

b) umorzeniu - tj. zwolnieniu kontrahenta z dtugu i rezygnacji ze $ciggnigcia

naleznosci,

¢) przedawnieniu w wyniku uplywu przewidzianego prawem czasu

dochodzenia wierzytelnoéci na drodze powédziwa cywilnego, co
zwalnia dtuznika od obowigzku jej zaplaty.

16) Naleznosci pieniezne, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, umarza si¢ zgodnie z uchwata Rady
m.st Warszawy w sprawie szczegélowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg
w splacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkéw
dopuszczalnosci pomocy publicznej. Naleznosci umorzone, przedawnione lub
niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

17) Naleznoéci, od ktérych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych ich wartos¢ lub
dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

18) Naleznosci pieniezne Urzedu Pracy sg umarzane w calosci lub w czesdi,
rozkladane na raty, maja odraczane terminy platnosci zgodnie zasadami
szczegolowo uregulowanymi w ustawie o finansach publicznych w art. 55-60.

19) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie
wymagajacej zaplaty i odnosi sie w pozostate przychody operacyjne.

20) Wartodci poszczegélnych skladnikéw aktywéw i pasywéw, przychodéw
i kosztéw, strat i zyskéw ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg
kompensowac.

21)Salda zerowe naleznosci nie podlegaja potwierdzeniu drogg uzyskania od
kontrahentéw potwierdzeni prawidlowosci wykazywanego w ksiegach
rachunkowych stanu tych naleznosci. Salda zerowe naleznosci i zobowiazan, na
ktérych w trakcie roku budzetowego wystgpily obroty, inwentaryzuje si¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikagji ich wartosci.
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Ustalanie wyniku finansowego.

Ponoszone koszty dziatalnosci operacyjnej ujmuje sie wylgcznie na kontach zespotu
4 - koszty wedtug rodzaju i ich rozliczenie. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z
wariantem poréwnawczym rachunku i strat. Na wynik finansowy netto skladaja sie:
a) koszty dzialalnosci operacyjnej - salda kont zespotu 4,

b) pozostate koszty i przychody operacyjne - salda kont 760, 761,
¢) koszty i przychody finansowe - salda kont 750, 751.

5. Inne informacje

a)  Informacje o korekcie bilansu otwarcia 2018 roku w zwigzku ze zmiang prezentacji

pozycji i korektami.
Byto:

Rachunek zyskéw i strat na dziefi 31-12-2017 stan na koniec roku biezacego

H. Koszty Finansowe Stan na koniec roku biezgcego

[ Odsetki

II. Inne 145 581,60
Winno by¢:

Rachunek zyskow i strat na dziefi 31-12-2018 stan na koniec roku biezacego

H. Koszty Finansowe

Stan na koniec roku poprzedniego

I,  Odsetki

73 363,30

II. Inne

72 218,30

Prezentacja danych nie wptyneta na wynik finansowy.
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